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SOLICITAÇÃO DE CANCELAMENTO DE VIAGEM

Nota: O cancelamento da viagem, que tenha passagens aéreas,  será sem custo para o proposto, caso a justificativa demonstre que o motivo do cancelamento trata de situação alheia, imprevisível, caso fortuito ou força maior.

	Nome do proposto: 

Nº da PCDP a ser cancelada:

Data do início da viagem:

	Gestor da Unidade que autorizou o Afastamento: 

Chefia  imediata (Ou Responsável pelo convite): 

	A viagem compreende:

(   ) diárias

(   )passagens aéreas

Em caso de cancelamento de passagem aérea, os créditos das passagens serão utilizadas dentro dos próximos 12 meses:

(   ) Sim: Será remarcado para nova viagem.

(   ) Não: Deverá ser cancelada e solicitado reembolso.



	Justificativa para o cancelamento da viagem (apresentar documentos demonstrativos dos fatos que resultaram no cancelamento da viagem):



	___________________________________              __________________________________________ 

Assinatura do proposto                              Ass. Da  Chefia Imediata ou Responsável pelo convite 

Data:      /           /                 .

	AUTORIZAÇÃO DO GESTOR DA UNIDADE

Ao solicitante de viagem,

Autorizo, tendo em vista as informações do item 4, deste documento, o cancelamento da viagem. Diante do exposto, e tendo em vista a justificativa para o cancelamento da viagem,  encaminho a solicitação para os ajustes que se fizerem necessários junto ao Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP).

Data: ___/___/______

________________________________________

Gestor da Unidade ou Gestor de recursos PROAP

Nome:

SIAPE:

Cargo:
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