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Patrimonial no SIPAC



Etapas do Levantamento Patrimonial
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1) Mapeamento do UNIDADE ADMINISTRATIVA em LOCALIDADES e envio da 

relação para a DPAT fazer o cadastro no sistema;

2) Levantamento físico de TODOS os bens permanentes localizados em cada 

localidade utilizando a ficha de levantamento;

3) Cadastramento do levantamento patrimonial no SIPAC através do caminho 

SIPAC > Portal Administrativo > Patrimônio Móvel > Levantamento Patrimonial 

> Cadastrar Levantamento;

4) Aguardar a execução do processamento pela DPAT.
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http://ufpi.br/arquivos_download/arquivos/Patrim%C3%B4nio.PRAD/Formul%C3%A1rios/MODELO_ficha_levantamento_PATRIMONIAL_120190521151143.docx


ACESSO AO PORTAL ADMINISTRATIVO
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Role a página e clique 
em SISTEMAS SIG

Acesse o sítio 
principal da UFPI
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ACESSO AO PORTAL ADMINISTRATIVO
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Faça login no 
sistema Clique em 
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CONSULTANDO AS LOCALIDADES JÁ 

CADASTRADAS NO SIPAC
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1

2
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CONSULTANDO AS LOCALIDADES JÁ 

CADASTRADAS NO SIPAC
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Insira o código 
da unidade

Caso não saiba o 
código, realize a 
busca através da lupa
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RELATÓRIO DE LOCALIDADES
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CADASTRANDO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
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2
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CADASTRANDO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
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Inserir novo levantamento

Levantamentos já cadastrados na unidade
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CADASTRANDO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
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Insira o código da 
unidade 

Caso não saiba o código, 
realize a busca através da 
lupa
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CADASTRANDO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
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➢ Finalidade do 
Levantamento: 
Regularização Patrimonial 
ou Passagem de Cargo;

➢ Descrição: Informar 
dados como a data de 
realização do 
levantamento e o 
funcionário responsável 
pela listagem dos itens;

➢ Localidade vinculada à 
Unidade: informar o 
nome da localidade (já 
cadastrada) onde se 
encontram os bens ;
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INSERIR BENS COM TOMBAMENTO
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➢ Digite o número de
tombamento do bem
encontrado na localidade

➢ Informe o estado de 
conservação do bem 

➢ Clicar no botão 
Adicionar Bem
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INSERIR BENS SEM TOMBAMENTO OU 
COM TOMBAMENTO NÃO LOCALIZADO NO SISTEMA
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➢ Sem inserir nenhuma 
informação nos campos 
ao lado clique no botão 
Adicionar Bem;

Será aberto um novo campo de 

informações como na imagem ao lado:

Informe:

➢ o tombamento se houver ; 

➢ Descrição do bem : Denominação + 

Especificação simples + Propriedade 

(bens de terceiros /CNPQ / FADEX)+ 

Quantidade; 

➢ Marca;

➢ Quantidade: 01
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GRAVANDO O LEVANTAMENTO
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Após conferência de todas
todas as informações
inseridas, clique em gravar
e continuar e finalize o
levantamento.

Para consultar um levantamento 
já cadastrado veja a folha 09 

deste manual.
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INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
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➢ Localidade: ambiente delimitado dentro de uma unidade administrativa como 

copa, recepção, sala da chefia, entre outros.

➢ Tombamento: número de registro de cada bem permanente. Esse número está 

na plaqueta/etiqueta com o brasão com o brasão da UFPI – geralmente tem até  

06 dígitos.

ATENÇÃO: Caso insira um número de tombamento que não condiz com o bem a que ele está 

afixado entre em contato com a Divisão de Patrimônio, 86 3215-5588, para regularização. 
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BOM TRABALHO!


