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- Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos

GIL PAULO ALVES MACHADO
@ DIVISAQ DE PATRIMONIO/PRAD (11,00.15.08.06)

ENVIO DE BENS PARA
RECOLHIMENTO

Tempo de Sessao: 01:26

Orgamento: 2019 {§ Modulos

--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

% Abrir Chamado & Portal Admin.

;3\ Alterar senha Q Ajuda

“ Requisicdes [L] Comunicacio & Compras " Orgamento 8}l Patriménio Movel ﬁ Protocolo 4 Outros

Esclarecimentos sobre os canais de comunicaga

Prezados servidores, O NTI, por meio deste comunicado, tenta escla
disponibilizados pelo SIG. Para demandas relacionadas a0 sistema ¢
protocolados e enviar...

Bens (23) || Material | Processos |

Abaixo estdo listados os 50 ultimos processos pendentes de

o 9 processo enviado a sua unidade seguindo seu flux

Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais Is de comunicacio
Relatorios p [proceseas
Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos g¢] [m] 9] roces

Consultar Garantia de um Bem

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Consultar Termo de Acautelamento &

Documentos » ndos
Inventario da Unidade Eletronicos
Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens »  Consultar Movimentacdes Realizadas

o 9 Processo devolvido a sua unidade por ndo ter sido recebido fisicamente pela unidade para qual f ;
Este tipo de processo influencia no blogueio do cadastro de requisicbes por sua unidade.

» " Processo devolvido a sua unidade em diligéncia por ter deixado de atender as formalidades indispe:
de cumprir alguma disposicao legal, para, assim, serem corngidas ou sanadas as falhas apontadas.

o 9 processo retonado apés ter sido baixado em diligé_ncna por sua unidade e devolvido para adeg

Estornar uma Movimentacao Realizada por Erro
Receber Bens Enviados por Qutras Unidades (23)
Enviar Bem para Recolhimento

Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

DIVISAO DE
PATRIMONIO/PRAD

WWW.UFPI.BR/PATRIMONIO - (86) 3215-5588

» CAMINHO A SER SEGUIDO:

PORTAL ADMINISTRATIVO

g

PATRIMONIO MOVEL

g

MOVIMENTACOES DE BENS

g

ENVIAR BENS P/RECOLHIMENTO



DADOS GERAIS PARA
RECOLHIMENTO

--- MUDAR DE SISTEMA -- ¥ ELILY

GIL PAULO ALVES MACHADO Orcamento: 2019 |' Modulos ‘d Abrir Chamado = Portal Admin.
a‘) DIVISAQ DE PATRIMONIC/PRAD (11.00.15.08.06) ‘l’ Alterar senha Q Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS
Essa operacdo permite enviar um ou mais bens cuja data de tombamento € inferior a data de saida da unidade de origem/localidade de origem para determinada
unidade de destino/localidade de destino, esse bem sera recebido pela unidade de destino/localidade de destino e logo em seguida sera necessario uma validagdo por
parte dos gestores de patnm&nio para autorizar a transferénca dos bens transferidos, caso a unidade de origem e a unidade de destino fagam parte do mesmo grupo
de transferéncia o processo sera automatico, ndo precisando de validagao.

., : Buscar Unidade

DADOS GERAIS PARA O RECOLHIMENTO

DApos DA ORIGEM
. Unidade de Origem: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v
Localidade de Origem:

Endereco da Unidade Origem: N3o ha endereco

DApos po DESTINO

Unidade de Destino: | --SELECIONE-- v

. | —-SELECIONE--
DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO DIVISAQ DE PATRIMONIO/PRAD (11.00.15.08.06)

PRAD BENS RECOLHIDOS (11.00.15.12)

Data de Saida:  29/08/2019 o

Ano da Movimentacdo: # 2019

Observacdes:

Cancelar | Continuar >>

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Portal Administrativo

DIVISAO DE
PATRIMONIO/PRAD

UNIDADE DE ORIGEM: SELECIONE
SUA UNIDADE GESTORA.

UNIDADE DE DESTINO: PRAD
BENS RECOLHIDOS. (UNIDADE
DESTINADA PARAALOCAR BENS
RECOLHIDOS)

OBSERVACOES: DE CARATER
GERAL APENAS. (NAO INSERIR
BENS SEM TOMBAMENTO NESTE
CAMPO)

WWW.UFPI.BR/PATRIMONIO - (86) 3215-5588 4



CONSULTANDO E INSERINDO BENS

ceser - > CONSULTAR BENS: MARQUE A CAIXA
RELACIONADA A “TOMBAMENTO”, DIGITE O
o s e i e e TOMBAMENTO DO BEM NO ESPACO AO LADO E
: CLIQUE EM “CONSULTAR”. (*A CONSULTA SO
res——" SERA EFETIVA SE O BEM ESTIVER
T ) VIRTUALMENTE NA SUA UNIDADE GESTORA,
T ' SELECIONADA NA ETAPA ANTERIOR)

- , » INSERIR BENS: HAVENDO SUCESSO NA
2 e “CONSULTA”, MARQUE A CAIXA RELACIONADA
s — T _ AO TOMBAMENTO CONSULTADO E CLIQUE EM
: “ADICIONAR BEM”. (CONFORME ABAIXO)

Guia de Movimentagio/Recolhimenta: 0

1 cBEs R A Aquisic
-
e Entrada: o] s
uuuuuuuuuuuuuu Unidade: DIVISAO DE PATRIMONIO/PRAD (11.00.15.08.06)
COES
Imprimir Especificacso Tombamento Denominagao Termo Status valor (R$) Valor Acumulado (R$)
L Marcar Todos
| e Grupo de Material : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
¥ 0000236259 COMPUTADOR 1461/2017 EFETIVADO 2.350,2500 3.950,0000
Qtde. Bens: 1 Total: 2.350,2500 Total: 3.950,0000
Total de Tombamentos no Periodo: 1
Valor Total no Periodo: RS 2.350,2500
Valor Total Acumulado no Periodo: R$ 3.950,0000
DIVISAO DE Adicionar Bem
PATRIMONIO/PRAD
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INSERINDO BENS SEM TOMBAMENTO
OU COM DIVERGENCIA DE LOCALIDADE

» OS BENS SEM TOMBAMENTO OU OS QUE ESTIVEREM
VIRTUALMENTE EM OUTRA UNIDADE, MAS FISICAMENTE
NA SUA UNIDADE, DEVEM SER INSERIDOS NO CAMPO
“ADICIONAR BEM DESCONHECIDO”. (NA EXISTENCIA DE

VARIOS BENS IGUAIS SEM TOMBAMENTO, DEVER SER
INFORMADA A QUANTIDADE)

DIVISAO DE
PATRIMONIO/PRAD

WWW.UFPI.BR/PATRIMONIO - (86) 3215-5588



FINALIZANDO O ENVIO DE BENS
PARA RECOLHIMENTO

> APOS A INSERCAO DE TODOS OS
BENS A SEREM RECOLHIDOS,
DEVERA SER SELECIONADAA
SITUACAO DOS BENS
INSERIDOS PELO SISTEMA DE
CONSULTA. (ESTAACAO E
OBRIGATORIA PARAA
CONCLUSAO DO
PROCEDIMENTO);

© oo e rasnchmars cbegaine » POR ULTIMO, CLIQUE EM
“CONFIRMAR” E SERA GERADO
UMA GUIA DE RECOLHIMENTO;

DIVISAO DE
PATRIMONIO/PRAD
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ABERTURA DO CHAMADO
PATRIMONIAL

» SELECIONE O “TIPO DE CHAMADO;

IR LT SH0 1 E T
GIL PAULO ALVES MACHADO Orgamanto: 2019 @ Médulos *p Abrir Chamado =@ Portal Admin.

e R Mm@ e > INSIRA INFORMACOES RELEVANTES NO
U S — CAMPO “DESCRICAO” (EX: RAMAL DO
B 2o S o e £ i oo = v U SETOR, ACOMPANHANTE DO SERVICO,

= Bens com valores errados, ou qualquer outro tipo de problema
» Bens que precisam ser recolhidos para slienacio/baixa.
.

~ -
SUGESTAO DE HORARIO, ETC);
Para anexar mais de um arguivo cliqgue em: Escolher Arquivo & depois no botdo Anexar Arquivo ) )

DApOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patriménio

= ' » ANEXE A GUIA DE RECOLHIMENTO
GERADA NO PROCESSO ANTERIOR;

Observagdes:

» CONFIRME EM “CADASTRAR CHAMADO”;

Anexar Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado | Anexar Arquivo

BENS ASSOCIADOS

Bem: [E'

Ul IPAC - Sistema n\eadadepamm Administragi e Contratos
GIL PAULO ALVES MACHADO Orgamento: 2019 @ Module
Cadastrar Chamado | Cancelar € D1VISAO DE PATRIMONIO/PRAD (11.00.15.08.06) 2 Alterar

# Camoos da orasnchimants shrisatério.

Requisigdes (L) Comunicagdo i Compras | Orgamento i/ Patriménio Mével [ Protocolo 4 Outros

Acautelamento »

Esclarecimentos sobre os canais de comunicaga ~ Chamado Patimonial
Prezados servidores, O NT1, por meio deste comunicado, tenta esclad Consultar Chamados Patrimoniais s de
disponibilizados pelo Para demandas relacionadas ao sistema & proc
protocolades e e

Relatorios »

Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos «
. Consultar Garantia de um Bem
| Bens(23) || Material || Processos Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Consultar Termo de Acautelamento

Abaixo estdo listados os 50 Gltimos processos pendentes de|  Documentos »
Inventario da Unidade
Levantamento Patnmonial

DIVISAOADE o 9 Pprocesso enviado a sua unidade seguindo seu flux  Movimentacdo de Bens »
PATRIMONIO/PRAD

WWW.UFPI.BR/PATRIMONIO - (86) 3215-5588



RECOLHIMENTO FISICO DOS BENS

> DE POSSE DAS INFORMACOES » IMPORTANTE:
NECESSARIAS, A DIVISAO DE PATRIMONIO
AGENDARA PREVIAMENTE A DATA DE v' OS BENS RECOLHIDOS SERAO APENAS OS
REALIZACAO DO SERVICO, SEGUINDO O INDICADOS NA GUIA DE RECOLHIMENTO;

“CALENDARIO DE RECOLHIMENTO”.
v 0S COMPONENTES DOS BENS DEVEM SER
ENCAMINHADOS PARA SEU CORRETO
REAPROVEITAMENTO; (CABOS, FONTES,
ETC)

v NAO COMPETE A DIVISAO DE PATRIMONIO
O RECOLHIMENTO DE BENS DE CONSUMO
(EX: PILHAS, CARTUCHOS, ETC) OU
ESTRANHOS A UFPI:

DIVISAO DE
PATRIMONIO/PRAD

WWW.UFPIL.BR/PATRIMONIO - (86) 3215-5588



