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PORTARIA N° 04/2019

Regulamenta os procedimentos referentes a
gestdo e fiscalizacdo de contratos de
concessdo de uso oneroso, autorizagbes e
permissfes de uso de espacos fisicos na
UFPI.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, no uso

de suas atribuices legais,

CONSIDERANDO competéncia delegada por meio do Ato da Reitoria N° 94/12, de 17 de
janeiro de 2012, que permite a pratica de atos de administracdo necessarios ao desempenho das

atribuicbes da Pré-Reitoria de Administracao;

CONSIDERANDO o estabelecido no processo n° 23111.088969/2018-41 e, ainda, na Lei N°
8666/93, bem como Instru¢cdo Normativa N° 5/2017.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS
Secéao |

Das Competéncias do Gestor do Contrato

Art. 1° - S&o competéncias do Gestor do Contrato:

| - Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuacgao.

[I- Possuir cépia do contrato, do edital da licitacdo e seus anexos, e da proposta vencedora
da licitacao;

Ill- Coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execuc¢do contratual,

IV- Supervisionar se o0 concessionario esta cumprindo as obrigacdes contratuais;

V- Validar as prestacdo de contas de pagamento da concessao do espaco;
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VI - Determinar a contratada a regularizacdo das falhas e defeitos observados, solicitando a
Geréncia de Contratos as providéncias que ultrapassem sua alcada, em tempo habil para adogao

das medidas convenientes, inclusive no que se refere a proposi¢cdo de sancéo, se for o caso;

V — Definir, estabelecer e tracar metas de controle, fiscalizacdo e acompanhamento do

contrato.

VI- Adotar, tempestivamente, as providéncias necessarias a prorrogacdo, a qualquer

alteracdo do contrato ou a efetivagdo de nova licitacdo, quando for o caso;

VII - Comunicar formalmente a Geréncia de Contratos a necessidade de alteragbes do
guantitativo do objeto ou modificacdo da forma de sua execucdo, em razéo do fato superveniente

ou de outro qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;
VII- Impedir a sublocacéo do espaco.

VIII- Comunicar a Geréncia de Contratos, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira
decisbes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de

prejuizo ao interesse publico;

Secéo Il

Das Competéncias do Fiscal do Contrato

Art. 2° - Sdo competéncias do Fiscal de Contrato:
| - Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuagao.

Il - Possuir copia do contrato, do edital da licitagdo e seus anexos, e da proposta vencedora

da licitacao;

[l - Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de
suas clausulas, assim como das condi¢bes constantes do edital e seus anexos, com vistas a

identificar as obrigacdes in concreto tanto da administracdo contratante quanto da contratada.

IV - Emitir e enviar GRU conforme as clausulas contratuais, assim como calcular as

atualizacBes de valores por motivo de atraso;

V- Elaborar a tabela de mensalidades, levando em consideracdo o calendario académico e

a norma contratual;
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VI- Realizar vistorias periddicas nos espacos para avaliar as condi¢des do espaco bem

como a qualidade dos servi¢cos prestados;

VII- Encaminhar a Geréncia de Contratos trimestralmente relatério produzido a partir das

avaliacOes realizadas nas vistorias;

VIII- Tomar providéncias para sanar irregularidades identificadas, e caso fuja de sua alcada

comunicar formalmente ao Gestor do Contrato;
IX- Notificar por escrito a concessionaria por qualquer falta por ela cometida;
X- Notificar o concessionario quando houver atraso no pagamento da mensalidade;

XI- Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢cdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢cdes do Edital da Licitagcdo e seus anexos, planilhas,

cronogramas etc.

XII- Comunicar formalmente ao Gestor do Contrato a necessidade de alteracbes do
guantitativo do objeto ou modificacdo da forma de sua execucdo, em razéo do fato superveniente

ou de outro qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;
VII- Impedir a sublocacéo do espaco.

XIV- Comunicar ao Gestor de Contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira
decisbes ou providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de

prejuizo ao interesse publico;

Secdao Il

Das Competéncias da Geréncia de Contratos

Art. 3° - As competéncias da Geréncia de Contratos estdo estabelecidas na Portaria PRAD
n°®171/2017.

CAPITULO II

DO INiCIO DA EXECUCAO CONTRATUAL
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Art. 4° - Ao iniciar a execucdo contratual deverdo ser adotadas as seguintes providéncias

pelos Gestores e Fiscais do Contrato:

I- Providenciar através de requerimento a solicitacéo junto ao Protocolo da UFPI (ANEXO I)
a abertura de processo que tem por objetivo guardar todo o histdérico do contrato, desde a copia do
edital de licitagdo que originou o contrato, copia do contrato, portaria de nhomeagéao do fiscal e as

documentagdes que forem produzidas com a execucao.

II- A guarda do processo ficard em posse do fiscal durante toda a vigéncia contratual, no
encerramento do contrato ou em caso de substituicdo do fiscal o processo devera ser encaminhado

a Geréncia de Contratos.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO PARA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL

Art. 5° - O Fiscal do contrato devera providenciar mensalmente informar a Diretoria de
Contabilidade e Financas sobre o pagamento de mensalidade realizado pelo concessionario para
registro no SIAFI.

PARAGRAFO UNICO: E responsabilidade do fiscal emitir e enviar GRU conforme as

clausulas contratuais, assim como calcular as atualizagfes de valores por motivo de atraso.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS QUANTO AO ATRASO NO PAGAMENTO DA MENSALIDADE

Art. 6°- Ao detectar atraso no pagamento da mensalidade/aluguel o fiscal devera notificar o
concessionario informando do atraso e emitir nova GRU com valor atualizado de acordo com o

estabelecido no contrato.

Art. 7° - As informagbes sobre o atraso devem ser registradas nos relatérios produzidos

pelos fiscais;

Art. 8°- Os procedimentos para apurar irregularidades e ou descumprimentos contratuais
obedecerao o estabelecido no Capitulo IV da Portaria PRAD n°® 171/2017 .
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CAPITULO V

DAS PRORROGAGOES E ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 11° — Os procedimentos referentes a prorrogagéo de vigéncia contratual obedecerdo ao
estabelecido na Portaria PRAD n° 171/2017

Teresina, 11 de janeiro de 2019.

Lucas Lopes de Araujo
Pro-Reitor de Administracéo
UFPI
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ANEXO | - MODELO DE REQUERIMENTO PARA ABERTURA DO PROCESSO DO FISCAL

Teresina, de de

ASSUNTO: Acompanhamento de Contrato n® xxxxx Fornecedor XXXXXXXXXXXXX.

Senhor Chefe,

Solicito registro de processo administrativo e envio ao setor XXXXxXXxxxxxx (colocar o nome do setor
do fiscal) com o objetivo de acompanhar toda a execucdo do contrato n® xxxxx, fornecedor

XXXXXXX.
Atenciosamente,
XXXXXXX

FISCAL DO CONTRATO N° XXXX
SIAPE: XXXXX
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ANEXO 11

PLANILHA DE PRESTACAO DE CONTAS

TABELA DE ACOMPANHAMENTO DE MENSALIDADE DE CONCESSIONARIO

NOME DO CONCESSIONARIO - CONTRATO N2__/____ (CAMPUS)

COMPETENCIA
DA‘[A DE G VALORDO | VALOR | VALOR | QTDIAS SEM |QT DIAS COM DOCl{MENTO AUTORIZA PERIODO REDUCAO
EMISSAO GRU RTA CONTRATO | DEVIDO PAGO DESCONTO | DESCONTO | REDUGAO 60%, SE HOUVER.
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] ANEXO Il
RELATORIO DE VISTORIAS DE ESPACOS CONCEDIDOS
FISCAL.: PORTARIA:
SUPLENTE: CONTRATO:
CONCESSIONARIO:
DESCRICAO DO
ESPACO:
ALTERNATIVAS SIM | NAO
1- Os servigos estdo sendo prestados conforme estabelecidos no Termo de Referéncia?
2- O espaco esta bem conservado?
3- A limpeza do ambiente est4 adequada?

OBSERVACOES:
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FISCAL DO CONTRATO
CIENTE.

GESTOR DO CONTRATO



