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AVISO 

 

Informamos que para abertura de processos nesta Unidade é 

indispensável conter no documento que receberá a etiqueta 

protocoladora os seguintes dados:  

 

✓ Tipo do documento (ex. ofício, memorando, requerimento, etc..); 

✓ Nome do interessado, número de matrícula (servidores a matrícula SIAPE e 

alunos a matrícula institucional) ou número do CPF para usuários externos à 

UFPI; 

✓ Assunto do documento; 

✓ Destinatário (setor de destino do processo); 

✓ Local e data do documento; 

✓ Assinatura do interessado. 

 

Caso o documento não possua tais dados é necessário preencher Formulário de 

Encaminhamento. 

 

 

 

Atenciosamente, 

Divisão de Protocolo e Documentação 


